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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Korzystanie z modutu Wiadomosci

Modut Wiadomosci systemu Uczniowie Optivum NET+ umozliwia komunikacje miedzy pracownikami, pra-
cownikiem a uczniem, pracownikiem a opiekunem.

Uruchamianie modutu Wiadomosci

Aby uruchomi¢ modut Wiadomosci nalezy wejsé na strone gtdéwng systemu i zalogowac sie. Nastepnie na
stronie uzytkownika nalezy w jednym z kafelkow klikng¢ Zobacz wszystkie wiadomosci.

Domyslnie sg prezentowane wiadomosci Odebrane.

Budowa okna modutu

W oknie modutu Wiadomosci widoczne s3:
e Wstazka —[1]
e Drzewo danych - [2]
e Sekcja Lista wiadomosci - [3]

e Sekcja Tre$¢ wiadomosci — [4]

Wiadomoéci v magdalena.wiodarczyk@vulcan.edu.pl
ﬁ witagi % O Wylogu
. (] # Start
Nowa Wiadomes¢  Opce wysylania
visdomos¢  povitalna poviadomien
= (= Odebrane -
| Lista wiadomosc =
2 Drisia
2 W tym tygodniu Odpowiedz ~ Przedlijdalej Usun
& W ubieghym tygedniu 9,/ Nadawica Temat Otrzymano *
&/ Dwa tygodnie temu ] WMsgda @ Wisdomost powitalna 2016-08-22 09:35:43
2 Trzy tygodnie temu
2 starsze
@ (] wyslane

@ (L] Usunigte

he

| Tresc wiadomosc B |

Na wstgzce znajdujg sie ikony Wiadomosci i Nowa wiadomos$é, za pomocga ktérych mozna zapoznac sie z listg
wiadomosci lub napisac i wysta¢ wiadomos¢.
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Pracownicy szkoty majg mozliwos¢ wystania wiadomosci powitalnej do uczniéw i opiekundw. Gotowy sza-
blon wiadomosci dostepny jest w widoku Wiadomo$é powitalna.

Po kliknieciu ikony Opcje wysytania powiadomien wyswietla sie okno, w ktérym uzytkownik moze okresli¢ tryb
wysytania powiadomien o odebranych wiadomosciach na prywatng skrzynke. Dostepne sg mozliwosci:

e nie wysylaj powiadomien

o wyslij nagtowek wiadomosci

e wyslij cata wiadomosé

Ustaw tryb wysylania powiadomien o odebranych wiadomeéciach na skrzynke prywatng: = nie wysylaj powiadomien hd
nie wysylaj powiadomien
wyslij naghdwek wizdomaosci

wyslij cala wiadomosd

v Aby odpowiedzie¢ na otrzymang wiadomos¢ nalezy zalogowaé sie do systemu UONET+ modut
Wiadomosci. Nie ma mozliwosci wystania odpowiedzi na powiadomienia ze skrzynki prywatnej.

Po prawej stronie wstazki, znajdujg sie: przycisk Wyloguj umozliwiajagcy poprawne wylogowanie sie z syste-
mu oraz przycisk Start, za pomoca ktérego mozna powrécic do strony startowe]j zalogowanego uzytkownika.

W folderach Odebrane, Wystane i Usuniete znajduja sie etykiety:
— Dzisiaj,
—  Wtym tygodniu,
—  Wubieglym tygodniu,
— Dwa tygodnie temu,
—  Trzy tygodnie temu,

— Starsze.

W sekgji Lista wiadomos$ci znajdujg sie przyciski umozliwiajace odpowiadanie na wiadomos¢, przesytanie jej
dalej i usuwanie zbednych wiadomosci. Szczegétowo czynnosci te zostaty opisane w dalszej czesci podrecz-
nika. W sekcji TreSci wiadomosci widoczna jest tres¢ przeglagdanego maila.

Praktyczne zastosowanie modutu Wiadomosci

W zaleznosci od petnionej roli uzytkownik moze wysytaé wiadomosci do réznych grup odbiorcéw:
v" Administrator, sekretarz oraz nauczyciele mogg korespondowaé z uczniami, opiekunami oraz
pracownikami jednostki;

v" Rodzic/ ucze- moze wysytaé wiadomosci wytgcznie do pracownikdéw jednostki.
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Redagowanie nowej wiadomosci

Aby napisac i wysta¢ nowg wiadomos¢ nalezy:
v" Na wstazce kliknagé przycisk Nowa wiadomos$é. Pojawi sie okno Nowa Wiadomos¢.

v" W oknie Nowa wiadomos$é klikngé przycisk Dodaj/ Zmien adresatow. Wyswietli sie okno Dodawanie
adresatow.

Wybierz jednostke: JSPRSem .
Wybierz grupe: Pracownicy Evs
Uczniowie
Opiekunowie
Pracownicy

Administrator (87) - pracownik [JSPRSem] o +
Administrator (P1) - pracownik [JSPRSem]

m

Adamczyk Natalia (NA) - pracownik [JSPRSem]

Banasik Katarzyna (KB) - pracownik [J5PR.Sem]

Chrzanawska Malgorzata {MB) - pracownik [JSPRSem]

Chrzanawski Damian {0C) - pracownik [JSPRSem]

Chrzanowski Mariusz (MC) - pracownik [I5PRSem]

Ciszewska Helena (HCZ) - pracownik [J5PR.Sem]

Dab Maciei (MD) - pracownik [JSPRSem] i

¥ Zapisz | (Y Anulj

v" W oknie Dodawanie adresatow w polach Wybierz jednostke, Wybierz grupe, (Wybierz oddziat), wy-
brac grupe adresatéw.

© W zaleznosci od roli uzytkownika beda dostepne rézne listy wyboru grup adresatow.
© Jedii uzytkownik ma dostep do kilku szkét, domysinie bedg one wpisane w polu Wybierz jednostke.

v W polu Wyszukaj wpisa¢ fragment imienia, nazwiska, nazwe stanowiska, inicjaty lub symbol
placéwki.

v" W obszarze ponizej pola Wyszukaj zostang wyswietleni ci adresaci, ktérych opis zawiera wpi-
sany tekst.

+
Zaznaczy¢ adresata wiadomosci i klikngé przycisk . Wybrany adresat zostanie przeniesiony do listy po
prawej stronie okna.

v Aby zaznaczy¢ wielu adresatow jednoczes$nie nalezy nacisng¢ klawisz Ctrl i zaznaczy¢ wybranych
adresatow.

v Klikngé przycisk Zapisz.
v" W oknie edycji wiadomosci wpisaé temat oraz tre$¢ wiadomosci.

v Klikngé przycisk Wyslij.

Woystana wiadomos¢ zostanie wystana do adresata / adresatéw i umieszczona na liscie w folderze Wystane.
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

Przegladanie otrzymanych wiadomosci

Informacja o otrzymaniu nowej wiadomosci pojawia sie na stronie startowej uzytkownika:

Masz 1 nowg wiadomosc
E Napisz nowa wiadomos¢

=] Zobacz wszystkie wiadomosci

Wiadomosci nieprzeczytane sg oznaczone na liscie wiadomosci pogrubiong czcionka.

Klikniecie wiersza na liscie wiadomosci powoduje wyswietlenie jej tresci, zmiane czcionki na niepogrubiong

i oznaczenie jej jako przeczytanej.

C e

Wiadomos¢  Opcje wysylania
powitalna pawiadomicri

355 Odebrane (1)

I Listas
) Daisiay ’
&) W tym tygodniu Odpowsedz  Przedlj dale)  Usud
lis] W ubleglym tygodniu b, Nadawca Temat Otrzymano ~
i Dwa tygodnie temu @ Stencel Jolanta O RE:Profoa 2013-09-18 13:43:53
il Trzy tygodnie temu
lis| Starsze
] Wystane
@ L] Usunigte
I-I =5

Szanowny Panie Adamie,
mdj adres malowy: jstencel@gmail.com
Pozdrawiam
Jola Stencel
Qd: Stencel Adam
Data: 2013-09-18 13:39:23
Szanowna Pani Jolanto,
uprzejmie prosze o uzupenienie dokumentdw o adres maiowy. Jest on niezbedny do umoziwienia pracy w dzienniku elektronicznym.
Pozdrawiam

Adam Stencel- Administrator

Udzielanie odpowiedzi na otrzymang wiadomosci

Udzielanie odpowiedzi nadawcy wiadomosci

Aby odpowiedzieé na otrzymang wiadomos¢ nalezy:
v" Klikngé wiadomo$¢, na ktdrg chcemy odpowiedzieé.

v" Klikngé przycisk Odpowiedz.

Pole Do bedzie juz uzupetnione. W temacie bedg znajdowac sie litery RE: i temat otrzymanej wia-

domosci. Pole Tre$é bedzie zawierad tekst wiadomosci, na ktdrg udzielana jest odpowiedz.
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Korzystanie z modutu Wiadomosci

sad o
Dodaj/zmien adresatow

Do: Stencel Jolanta (15)- pracownik [Z521];

Temat: RE: RE: Prosba

Tresc:

Dzigkuje zz informage.

Pozdrawiam
Adam Stencel- Administrator

0d: Stencel Jolanta

Data: 2013-08-18 13:43:53

Szanowny Panie Adamie,

mdj adres mailowy: jstencel@amail.com
Pozdrawiam

Jola Stencel

Wyglij

v' Zredagowaé odpowiedz.

v" Klikngé przycisk Wyslij.
Wiadomos$¢ zostanie wystana do adresata / adresatdéw i umieszczona na liscie w folderze Wystane.

W folderze Wystane w sekgji Lista wiadomosci mozna znalezé informacje, czy konkretna wiadomos$é zostata
przeczytana i przez ktérych adresatéw. W tym celu nalezy klikng¢ przycisk T w kolumnie Pokaz adresatow.
Adresac, ktdrry nie preecrytall wisdomosod

_Stareel Jolpnts (15 pracermik [T21]
Adresact, ktdrry proecrytall wisdomond

Przesytanie odebranej wiadomosci dalej

Aby odebrang wiadomos¢ przestac dalej nalezy:

v' Wybraé z listy wiadomosci te, ktérg chcesz przestaé dalej.

v Klikngé przycisk Przeslij dalej.

Zostanie utworzona nowa wiadomos¢, w ktdrej bedzie znajdowat sie przekopiowany tekst pierwotnej wia-
domosci.

Nalezy wybrac¢ odbiorcow wiadomosci, zredagowac tresé i wysta¢ wiadomos¢ tak samo jak opisano wcze-
$niej.
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